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INSTRUCTIVO ACADEMICO ADMINISTRATIVO DE TRABAJOS FINALES DE

GRADUACION. MODALIDAD CURSOS ESPECIALIZADOS.

NOTA: EN LA TOTALIDAD DE ESTE INSTRUCTIVO SE UTILIZA EL GENERO MASCULINO, EN TANTO LAS MENCIONES A
ESTE REPRESENTAN SIEMPRE A HOMBRES Y A MUJERES. ADEMAS, POSEE UNA VIGENCIA DE DOS ANOS.

I. CONCEPTOS GENERALES DE CURSOS ESPECIALIZADOS

Articulo 1. Trabajo Final de Graduacion (TFG) es un proceso académico, cientifico,

Articulo 2.

Articulo 3.

evaluativo y formativo que el estudiante debe cumplir como requisito para graduarse
en una Escuela, Carrera o Programa (ECP), en el que se otorga el grado académico de
licenciatura, en la Universidad Catdlica de Costa Rica, de acuerdo con el Estatuto
Orgénico, el Reglamento de Orden Académico y los planes de estudio

correspondientes.

Modalidad de graduacion se refiere a la manera concreta como el estudiante realiza
su TFG. En la Universidad Catdlica de Costa Rica estan aprobadas las siguientes:
tesis, seminario de graduacion, cursos especializados, practica dirigida y examen de
grado. Las modalidades de TFG en licenciatura no poseen créditos, no pueden
reconocerse 0 equipararse con ningun otro programa académico, pero tienen relacion

con el perfil profesional de la ECP.

La modalidad cursos especializados es una actividad académica y cientifica donde
se combina la investigacion y el estudio en profundidad de una temaética especifica.
Esta modalidad se encuentra constituida por dos cursos, el primero denominado curso
especializado I, donde los estudiantes por un cuatrimestre reciben una formacion
especializada en un tema especifico. El segundo, denominado curso especializado I,
donde el estudiante, con la direccion del profesor, deberd desarrollar por un
cuatrimestre, una practica de curso especializado o una investigacion bibliogréafica,
con el objetivo de profundizar aspectos novedosos en el area o especialidad en que se

graduaran, asimismo deberad demostrar capacidad tedrica y practica de aplicar los



conocimientos aprendidos en el andlisis de una situacion concreta de una persona,

institucion, organizacion o proyecto.

Articulo 4. La modalidad cursos especializados tiene como finalidad coadyuvar en la
preparacion integral del desempefio profesional; constituye un proceso terminal, de
integracion cientifica y desarrolladora de habilidades altamente profesionales. Exige
un eficiente desempefio de los estudiantes a través de la investigacion o practica

donde se evidencie la formacion eficiente del perfil profesional.

Articulo 5. En la modalidad cursos especializados se pueden matricular de seis a doce
estudiantes. De acuerdo con las caracteristicas del tema de investigacion que se
espera realizar, la propuesta de especializacion y el informe final pueden ser
presentados por grupos de hasta tres estudiantes a juicio del profesor de los cursos

especializados.

Articulo 6. Los cursos especializados tienen una duracién de un cuatrimestre cada uno y deben
ser consecutivos de acuerdo con la tematica.
Para efectos de administracion y de programacion se identifican como curso
especializado | y curso especializado 11, ambos cursos a cargo de un mismo

profesor.

Articulo 7. Los temas de los cursos se definen de acuerdo con los intereses de los estudiantes,
las necesidades de la especialidad o a solicitud de una institucion determinada.
Dichos temas deben estar claramente delimitados y adecuados a las exigencias del

plan de estudios de las ECP en el grado de licenciatura.

Obligaciones de los estudiantes en los cursos especializados

Articulo 8. Las obligaciones de los estudiantes son las siguientes:
1. Guardar absoluta confidencialidad de la informacion que se genere en la

realizacion del curso especializado.



2. Asistir puntualmente a cada una de las supervisiones o reuniones convocadas por
el profesor- director y profesor-lector de los cursos especializados.

3. Firmar las bitacoras del profesor-director o profesor-lector en cada asesoria.

4. Disefiar y estructurar, en forma creativa e innovadora, la propuesta de
investigacion bibliogréafica o la intervencion de la practica de curso especializado,
que desarrollara con una persona, institucién, organizacion o proyecto.

5. Llevar a cabo la modalidad de cursos especializados ininterrumpidamente, durante

el periodo acordado por la Universidad.

1. COMITE ASESOR Y COMITE EVALUADOR DE CURSOS ESPECIALIZADOS

Es preciso que los estudiantes tengan conocimiento de las diversas instancias necesarias para

la realizacion de su TFG: comité asesor y comité evaluador de los cursos especializados.

Comité asesor de los cursos especializados

Articulo 9. EI comité asesor es el equipo de profesionales conformado para brindar a los
estudiantes, asesoria, apoyo y la orientacion requerida al realizar y presentar los
cursos especializados. El comité asesor inicia funciones a partir de la aprobacion del

curso especializado 1.

Articulo 10. Conformacion de los comités segun cursos especializados: estd a cargo de un

profesor-director y un profesor-lector.

Articulo 11. La designacion del comité asesor de cursos especializados la realizara la
direccion de ECP, quien asigna los profesionales. Para la eleccion de cada miembro
del Comité se debe de considerar los siguientes aspectos: experiencia, disponibilidad

y trayectoria, tanto como de investigador y especialista en el area.

Articulo 12. EIl profesor-director de los cursos especializados es el profesional en cuya

responsabilidad descansa el logro de los objetivos que la Universidad persigue con



esta modalidad de TFG y el de los estudiantes con los resultados de su

especializacion.

El profesor-director de los cursos puede ser interno o externo a la Universidad. En el

caso de que el profesor sea externo a la Universidad, debera presentar a la comision

de investigacion los atestados que certifiquen su calidad como profesional y

p

Articulo 13.

[EEN

Articulo 14.

reparacion académica.

Para ser nombrado profesor-director de los cursos especializados se requiere:

. Que la comision de investigacion de la ECP apruebe su nombramiento.

. Especialidad comprobada en el tema de especializacion que se desarrollara en los
Cursos.

. Poseer al menos tres afios de experiencia como docente en educacion superior.

. Poseer el grado académico minimo igual o superior al grado al que aspiran los
estudiantes con la aprobacién de los cursos.

. Asumir la normativa y modelo de investigacion que la Universidad ha dispuesto
para los TFG en la modalidad cursos especializados.

. Aceptar cualquier otra disposicion establecida por la ECP.

Manifestar su acuerdo por escrito su nombramiento ante la comision de

investigacion, expresando, ademas, que esta dispuesto a cumplir con la normativa

vigente de la Universidad para todo lo relacionado con el cumplimiento de sus

funciones.

El profesor-director de los cursos especializados tiene como funciones:

. Designar la nota del curso especializado | a los estudiantes.

. Dirigir a los estudiantes en la conformacion de la propuesta de especializacion.

. Certificar por escrito que las modificaciones de comité evaluador sean
incorporadas por los estudiantes en el plazo establecido.

. Guiar a los estudiantes en la aplicacion de los procedimientos y metodos de
investigacion, para que se ajusten a lo especificado en el informe escrito del curso

especializado 1 y II.

. Evaluar permanentemente el avance de los estudiantes durante la realizacion de los

cursos.



6. Valorar junto con los estudiantes las sugerencias que haga el profesor lector y
supervisar su incorporacion en la propuesta de especializacién del TFG o en el
informe final del TFG, segun sea el caso.

7. Dar aprobacion al escrito de la propuesta de especializacion o del informe de
memoria final del TFG, para la presentacion oral.

8. En el caso del informe escrito final del TFG (curso especializado 1), guiar a los
estudiantes en la aplicacién de los procedimientos y métodos de investigacion,
para que se ajusten a lo descrito en la propuesta de especializacion aprobada.

9. Formular recomendaciones para que el informe escrito final del TFG, por el fondo
y la forma, corresponda a la propuesta aprobada y a lo establecido al proceso de
investigacion en este instructivo.

10. Dar acuso de recibo al profesor-lector por las observaciones realizadas.

11. Completar la bitdcora de seguimiento en la direccion de los estudiantes (ver
apendice A).

12. El profesor-director tienen maximo 15 dias, una vez recibido el trabajo escrito
por parte de los estudiantes, para realizar sus evaluaciones y entregarlas a la
comision de investigacion.

13. Aprobar el escrito del informe final de los cursos y solicitar al director de ECP la

fecha para la presentacién del informe ante la comision de investigacion.

Articulo 15. Profesor-lector del TFG, modalidad cursos especializados: es un profesional a
quien la Universidad aprueba como miembro del comité asesor, para que oriente y
apoye la labor de los estudiantes, durante el proceso de seguimiento del informe final
del TFG. EIl profesor-lector puede ser distinto de acuerdo a las tematicas de las

propuestas de especializacidn para el curso especializado II.

Articulo 16. Para ser profesor-lector del TFG modalidad cursos especializados, se requiere:
1. Que el lector sea propuesto a solicitud de los estudiantes, o bien, que el
profesor-lector propuesto por la comision de investigacion sea aceptado por

los estudiantes.

2. Tener experiencia en el campo y capacitaciones en el area de al menos 1 afio.



3. Podré tener afinidad profesional con el tema que los estudiantes proponen y
desarrollan.

4. Poseer el grado académico igual o superior al grado que aspira los estudiantes
con la presentacion del TFG.

5. Entregar el curriculum vitae actualizado si es la primera vez que se le elige
como lector del TFG, posteriormente no sera necesario.

6. En caso de ser primera vez lector, tener la disponibilidad de coordinar una
entrevista con la comision de investigacion de cada ECP

7. Conocer, tener experiencia y asumir la normativa y modelo de investigacion
que la Universidad ha dispuesto para los TFG en la modalidad
correspondiente.

8. Manifestar su acuerdo por escrito a su nombramiento ante la comision de
investigacién, sefialando, que esta dispuesto a cumplir con la normativa

vigente en la Universidad para todo lo referente a sus funciones.

Articulo 17. Las funciones del lector del TFG modalidad cursos especializados son las

siguientes:

1.

Formular recomendaciones al informe de memoria final del TFG, tanto de fondo

como de forma.

. Entregar la bitacora de asesoramiento (ver apéndice A) y seguimiento de los

estudiantes a la comision de investigacion, junto con la aprobacion por escrito al
documento del informe final del TFG para que este puedan ser presentados ante el
comité evaluador.

Enviar las observaciones y los comentarios del informe final al Profesor — director
del curso especializado, para que este pueda emitir su aprobacion para la

presentacion escrita final y la presentacion oral correspondiente.

. El lector tiene méaximo 15 dias, una vez recibido el trabajo escrito por parte de los

estudiantes, para realizar sus evaluaciones y entregarlas a la comision de

investigacion.



Articulo 18. El director y el lector de los cursos especializados, pueden ser sustituidos si:
1. Si los estudiantes lo solicitan y justifican los motivos ante la comisién de
investigacion.
2. La comision de investigacion lo determina, por incumplimiento de alguna de las

funciones que le corresponden.

Articulo 19. La sustitucion y nombramiento de un miembro del comité asesor debera hacerse
dentro de un lapso de 15 dias habiles a partir de la fecha en que la comision de

investigacion acepta el reemplazo.

Comité evaluador de los cursos especializados

Articulo 20. La evaluacién del Curso especializado
Curso especializado 1, seré asignada por el profesor-director.
Curso especializado 11, la hard un comité evaluador, conformado por el comité
Asesor (profesor-director y lector) y el director o representante de la Direccidn
General Académica, profesionales que tienen la tarea de emitir su criterio neutral y

objetivo en la exposicién del informe escrito final del curso especializado.

Articulo 21. Al comité evaluador del TFG le corresponde:
a) Presenciar, dar observaciones y recomendaciones a los estudiantes que presentan
su TFG.
b) EI comité evaluador estara presidido por la Direccién General Académica o su
representante y dispondran de veintidos dias habiles para revisar y evaluar el
documento escrito, asignandole una nota numérica en una escala de 1 a 10.
c) Manifestar por escrito a la Cl de ECP la nota asignada Yy su aprobacion para la

correspondiente defensa oral.



I1.LREQUISITOS Y ASPECTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS CURSOS
ESPECIALIZADOS

Articulo 22. La cancelacién de aranceles se realizara de la siguiente manera:
e Primer tracto al inscribir el curso especializado I.
¢ Segundo tracto al inscribir el curso especializado II.
e Tercer tracto previo a la presentacion oral del informe final de memoria de los cursos

especializados.

Articulo 23. Los requisitos para curso especializado |
e Haber aprobado el curso ordinario seminario de investigacion del plan de estudios
de la ECP.
e Estar matriculados como alumnos regulares del plan de estudios correspondiente

e Cancelar en Cajas el arancel correspondiente.

Articulo 24. Los requisitos para la presentacion del informe escrito final del TFG (curso

especializado 1)

e Tener designado el comité asesor

e Haber presentado el trabajo escrito a la comisién de investigacion de la ECP.

e Entregar a la comisién de investigacion certificacion de su condicién de egresado
del plan de estudios o del programa que cursa, extendida por el Departamento de
Registro.

¢ Constancia, con el aval de los miembros del comité asesor, de que el TFG reune los
requisitos para ser defendido ante el comité evaluador.

e Declaracion jurada, autenticada por abogado, en la que conste que el trabajo es
original e inédito.

e Presentar tres copias impresas del TFG a la comision de investigacion.

e Cancelar el arancel correspondiente.



e Una vez aprobado del producto final del TFG, el Director de la ECP, debe enviar el

acta correspondiente al departamento de registro.

Articulo 25. Pago de honorarios al comité asesor de TFG: El pago de los honorarios para los
miembros del comité asesor sera de la siguiente manera.
e El pago de los honorarios para el profesor-director de los cursos especializados
se realizara en dos tractos:

1. El profesor -director recibird un pago correspondiente por impartir
el curso especializado 1y por dirigir las propuestas del curso
especializado.

2. Posterior a la presentacion del informe escrito final del TFG el
profesor —director recibird un pago correspondiente a cada proyecto
de especializacion presentado.

e El pago de los honorarios para el profesor-lector de los cursos especializados
se realizara por cada presentacion del informe final del TFG.

IV. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL CURSO ESPECIALIZADO |

Curso especializado |

Articulo 26. Del curso especializado I: Los estudiantes en este primer cuatrimestre, deberan
profundizar en un tema o area especifica, cumpliendo con un horario establecido
segun la propuesta presentada por el profesor-director y aprobada por la comision de
investigacion. Ademas, los estudiantes deberan asistir obligatoriamente al curso,

realizar trabajos, asignaciones, y examenes que establezca el profesor-director.

Articulo 27. Aparte de la formacion especializada en un tema o area especifica, debe realizar la
propuesta de especializacion que debe presentar al final del primer cuatrimestre ante
el profesor-director, que incluya los elementos de un disefio de investigacion
bibliografica o una practica de curso especializado, acorde con los requerimientos del

programa de los cursos, aprobado por la comision de investigacion.



Si los estudiantes eligen desarrollar investigacion bibliogréfica como propuesta de
especializacion, debe seguir los lineamientos del apéndice B, si elige una préactica de
curso especializado como propuesta de especializacion, debe seguir los lineamientos
del apéndice C.

Articulo 28. Evaluacion del curso especializado 1, finalizado el programa del curso
especializado | y la propuesta de especializacion, el profesor emitira una evaluacion
que comprenda un 60% de la formacion realizada (asistencia, tareas, asignaciones,
examenes, etc.) y un 40% de la propuesta de especializacion. La nota minima para

aprobar el curso especializado | es de 8 en una escala de 1 a 10.

Articulo 29. Si los estudiantes no aprueban el curso especializado I, no podran matricularse
en el curso especializado Il y en consecuencia no aprueba la modalidad cursos
especializados, por lo que tendran que esperar otra oportunidad para matricularse
nuevamente en la modalidad cursos especializados o en otra modalidad de TFG.

Curso especializado |1

Articulo 30. Del curso especializado 1. En este segundo curso, los estudiantes elaboran el
informe escrito final de los cursos especializados que comprende los elementos
planteados en la propuesta de especializacion elegida en el curso especializado I;
donde se completan los CAPITULOS expuestos en los apéndices B y C, segun
corresponda, junto con un articulo cientifico siguiendo lo planteado en el capitulo IV
del presente instructivo y el apéndice D.

Los estudiantes mantendran una asesoria constante con su comité asesor (profesor-

director y profesor-lector) para el desarrollo de su propuesta.

Articulo 31. Finalizado el informe final de cursos especializados, los estudiantes entregan el
informe escrito final de TFG (tres copias en fisico) a la comision de investigacion,
quienes hacen llegar las copias al comité evaluador para emitir la evaluacion conforme
a una escala numérica de 1 a 10, esta nota debe constar en Acta, la cual debe ser
enviada al Departamento de Registro de la Universidad, después de que se hayan

cumplido con todas las disposiciones establecidas por la Universidad al respecto.



La guia de calificacion que debe seguir el comité evaluador en el caso de revisar una
investigacion bibliogréfica se detalla en el apéndice E, y en el caso de la practica de

curso especializado se detalla en el apéndice F.

Articulo 32. Entrega del trabajo escrito; presentacion oral del TFG La CI de cada ECP
dispone de treinta dias naturales posterior a la entrega formal por parte de los
estudiantes para revisar y aprobar el documento escrito y fijar la fecha de la

presentacion oral notificando a las partes.

Articulo 33. Los objetivos de la presentacion oral del informe escrito final de los cursos
especializados son:

1. Demostrar a la comunidad universitaria el conocimiento y dominio de un tema
0 area especifica.

2. Comunicar a la comunidad universitaria la solucion de un problema de
investigacion o la intervencion a una situacion especifica, por medio de ese
conocimiento especializado adquirido, asi como los objetivos y métodos mas
pertinentes para la intervencion o abordaje de ese problema.

3. Asegurar la calidad académica de los TFG de la Universidad.

Articulo 34. Validacion de la sesion del comité evaluador. Para que se efectle validamente la
sesion del comité evaluador, convocado para la presentacion oral y puablica del
informe escrito final de cursos especializados, deberdn estar presentes, los tres
miembros del comité, con la presencia de los siguientes miembros: la Direccidn
General Académica o su representante, el profesor — director y el profesor-lector,
aprobado por la ECP si no se completa la triada, el informe final no puede ser
presentado y debera asignarse otro dia y hora para tal efecto. S6lo los miembros del
comité evaluador tienen derecho a voto.

Corresponde a la Direccion General Académica o su representante, presidir la sesion
del comité evaluador y aclarar dudas sobre la interpretacion y aplicacion de los

procedimientos a seguir.



Articulo 35. El presidente del comité evaluador, cuando abre la sesion, lee en la primera parte
del acta (Véase apéndice G, en este instructivo) y explica que la sesion comprende
tres partes:

1. Un periodo de hasta cuarenta minutos para que los estudiantes presenten
oralmente y en forma resumida el curso especializado.

2. Un periodo de hasta treinta minutos de preguntas sobre el fondo o contenido
del curso especializado, por parte de los miembros del comité evaluador.

3. Un periodo de diez minutos de deliberacion, en privado, el comité evaluador, y la

posterior comunicacioén a los estudiantes de la decision tomada.

Articulo 36. Después de la presentacion del informe final del TFG los estudiantes, bajo la
supervision del profesor - director del TFG, tienen veinte dias naturales para hacer
las correcciones que el comité evaluador haya sefialado. El profesor-director de los
cursos especializados debe emitir una certificacion a la comision de investigacion, de

que las correcciones han sido incorporadas.

Articulo 37. Entrega del informe escrito. Los estudiantes, deberan de entregar al director de la
ECP una copia empastada en lujo a la Sede Central, con color vino y letras
doradas y dos copias en formato electronico (PDF), las cuales seran utilizadas en
consulta gratuita en la biblioteca por la comunidad universitaria y extrauniversitaria.
La copia impresa debe tener las firmas originales de los miembros del comité
evaluador, asi como también las firmas originales de los estudiantes sustentantes del

curso especializado.

Articulo 38. Para la aprobacion de la modalidad cursos especializados se deben tomar en
consideracién el promedio de los siguientes aspectos:
1. Nota de aprobacion del curso especializado | que equivale al 50% de la nota
final.
2. Nota de aprobacion del trabajo escrito del informe final de curso especializado
I, tiene un valor del 50% de la nota final. Este 50% es producto de la media
aritmética de las calificaciones individuales que dan los miembros del comité

evaluador.



Articulo 39. La nota final de la modalidad cursos especializados se califican con la escala
siguiente:

10.00 con distincion
10.00
9.50
9.00
8.50
8.00
menos de 8:00 no aprobado para licenciatura
Articulo 40. La calificacion de aprobado 10 con distincidn se otorgara a aquellos trabajos que
no reciban sugerencias de cambio, en su forma o fondo, de parte de los miembros del
comité evaluador y que se distingan por la importancia del aporte que hacen o por la
originalidad con que se abordo el problema.

Los estudiantes cuyos TFG obtengan una calificacion de 10 con distincion:

a) Se indicara en el acta de presentacion de su TFG y se entregara una mencion en el
acto de graduacion.

b) Se debe confeccionar un Acta con la nota final de cada estudiante donde se
especifique el desglose del porcentaje que corresponde a la nota del profesor y el
porcentaje asignado por el comité evaluador. Dicha acta debe ser aprobada por el
director de la ECP y debe ser enviada al departamento de registro y una copia se

deposita en el Archivo de la ECP.

Dificultades, interrupciones y extension de plazo en la realizacion del TFG

Articulo 41. Si los estudiantes aprobaron el curso especializado | y no puede continuar de
manera inmediata con el desarrollo del curso especializado Il, puede pedir el
congelamiento del tema de su propuesta de especializacion de curso
especializado por tiempo méaximo de un cuatrimestre, presentando una solicitud
escrita ante la comision de investigacion.

Si terminado ese cuatrimestre de congelamiento, los estudiantes no inscriben el curso
especializado en caso excepcional a juicio de la comisién de investigacién, ésta podra

autorizar hasta un maximo de un cuatrimestre de extensién, si considera que los



motivos invocados por los estudiantes son razonables. Agotadas las prorrogas debera

iniciar su proceso matriculando seminario de actualizacion de investigacion.

Articulo 42. Cambio o interrupcion de curso especializado:

1. En casos excepcionales, debidamente justificados, se podra aceptar un cambio de
los objetivos del curso especializado, quedando esta determinacién a criterio del
director del curso especializado.

2. Si un estudiante decide retirarse del curso especializado que realiza, debe aceptar
reiniciar el curso seminario de investigacion, con la nueva promocién que inicie
en la siguiente oferta académica que se ofrezca, pagando de nuevo el arancel
correspondiente. La decision de separarse debe ser comunicada por escrito a la
comision de investigacion de ECP. En caso de que dicho director acepte la
solicitud del estudiante, procederd a notificar por escrito su resolucion al
estudiante.

3. Si el estudiante no concluye el informe de final de curso especializado, en los dos
cuatrimestres asignados, deberd solicitar a la comision de investigacion una
prérroga de un cuatrimestre, asumiendo los costos que ello implica.

4. Si por motivos de fuerza mayor, los estudiantes no pudieran presentarse en el dia,
hora y lugar acordados para la defensa oral y publica del informe final de curso
especializado, se realizara una nueva convocatoria, cumpliendo lo establecido por
este instructivo, con la previa justificacion por escrito que hagan los estudiantes de

su ausencia a la primera convocatoria ante la comision de investigacion.

111.PUBLICACIONES

Articulo 43. Una publicacion de un TFG, se realizara de manera de articulo cientifico, donde
se comparte con la sociedad todo el conocimiento acumulado en un &rea especifica.
Segun el documento de Indicaciones para la Elaboracion de un Manuscrito Original
(Vigente).

El articulo cientifico es un texto escrito que informa por primera vez los resultados de

una investigacién, y que es redactado y publicado siguiendo unas normas muy



concretas, aceptadas por la comunidad cientifica internacional, cuyo uso asegura la

comunicacion efectiva de la informacién cientifica en todo el mundo.

Autoria y coautoria de la Publicacion

Articulo 44. Para efectos de la publicacién del informe final de curso especializado, los
estudiantes deben haber cumplido con todos los requerimientos expuestos en el
articulo 24, sobre los requisitos para la presentacion del informe final y

publicaciones.

Articulo 45. Los autores del curso especializado, conservan todos los derechos morales y

patrimoniales en su publicacion.

Articulo 46. El director del curso especializado es el autor principal del articulo, a menos que en

acuerdo con los estudiantes pase a ser coautor.

Articulo 47. En caso de que el director del curso especializado, sea considerado coautor del
mismo, los estudiantes deberan presentar una carta donde le reconoce al director del

TFG su condicién como tal.

Articulo 48. El coautor o coautores son aquellos que contribuyeron realmente a la concepcién
general y la ejecucion del documento. El orden en la publicacion es en relacion con

su participacion dentro del TFG y en la elaboracién del articulo.

Articulo 49. EIl autor del articulo es el director del TFG, si (tiene a su favor) cumple con alguna

de las siguientes caracteristicas:

1. Que al inicio del proceso de elaboracion del TFG propone a los estudiantes un
tema original, producto de su creatividad personal, y los estudiantes lo desarrollan
el TFG de conformidad con la propuesta que le presento el director.

2. Cuando el director del curso especializado se ha involucrado permanentemente.

3. Cuando la tematica desarrollada en el TFG sea un aporte concreto y se vea

evidenciada, por su formacion o experiencia.



4. Cuando su aporte no es solo supervision y sugerencias para mejorar, sino que
aporta su conocimiento en el proyecto.

5. Cuando ha colaborado directamente con la propuesta o redaccion de alguna de las
partes del manuscrito.

6. Cuando participa en la redaccién del articulo.

Articulo 50. Los estudiantes, para la redaccion del informe final del TFG, en cualquiera de las
modalidades aprobadas, deben cumplir con las normas y criterios contenidos en el
documento “Indicaciones para la elaboracion de un manuscrito original” (Vigente),
asi como también lo dispuesto en el reglamento sobre la autoria en la produccion
intelectual de investigaciones, obras literarias, artisticas, cientificas y similares, en la

Universidad Catolica de Costa Rica.
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APENDICE B: Lineamientos para la presentacion de la investigacion bibliografica de los cursos
especializados.

En la propuesta de especializacion se incluye hasta el CAPITULO IlI. En el informe
final deben estar presentes todos los elementos que se presentan a continuacion. Para
mas detalle, referirse al documento: “Indicaciones para la elaboracion de un manuscrito
original, apartado de Investigacion” (Vigente)

Portada externa (VVéase apéndice H, en este instructivo)

Portada interna o portadilla (Véase apéndice I, en este instructivo)
Comité evaluador (Véase apéndice J, en este instructivo)
Dedicatoria y Agradecimientos

Contenido (Contenido de Tablas y Figuras segun corresponda)
Resumen (méximo 250 palabras)

CAPITULO I: INTRODUCCION
Planteamiento del problema
Objetivos
Obijetivo general
Obijetivos especificos
Justificacion del estudio
Antecedentes
Alcances o proyecciones
Delimitaciones

CAPITULO Il: MARCO TEORICO O MARCO DE REFERENCIA

CAPITULO I11: PROCEDIMIENTO METODOLOGICO

Enfoque de la investigacion
Disefio de investigacion
Alcance del estudio segun Disefio
Participantes del estudio
Variables o categorias de analisis segln enfoque
Instrumentos
Procedimiento de recoleccion y analisis de datos

CAPITULO IV: INTERPRETACION Y DISCUCION DE DATOS

CAPITULO V: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Referencias
Cronograma realizado
Apéndices, si los hubiera
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Apéndice C: Lineamientos para la presentacion de la practica de cursos especializados.

En la propuesta de especializacién se incluye hasta el CAPITULO II. En el informe
final deben estar presentes todos los elementos que se indican a continuacion.

Portada externa (apéndice H)

Portada interna o portadilla (apéndice 1)

Comité Evaluador (apéndice J)

Dedicatoria y agradecimientos

Contenido (de tablas y figuras, segun corresponda)

Resumen (maximo 250 palabras)

CAPITULO I: INTRODUCCION

Delimitacion del problema o situacion que se pretende atender. En este apartado

se debe describir las problematicas, especificando las condiciones, tensiones o
delimitaciones que constituyen el objetivo de la practica.
Este apartado se desarrolla a partir de una fundamentacion diagndstica; con
base en los datos obtenidos mediante la observacion, aplicacion de entrevistas,
cuestionarios u otras fuentes, el estudiante define con claridad la situacion o
problema de la institucion, organizacion, proyecto o personas, y sefiala las
causas que le dan origen, asi como sus principales manifestaciones.

Objetivos de la propuesta de intervencion. Se define lo que se espera obtener al
aplicar la propuesta de intervencion en términos de atender o solucionar la
situacion o problema. Es preciso redactar en infinitivo y delimitar en promedio
un objetivo general y tres especificos.

Justificacion de la practica. Se debe explicar por qué es conveniente llevar a cabo
la practica y los beneficios que se derivarén de ella. Conviene indicar aspectos
de viabilidad o factibilidad, por ejemplo, en cuanto a tiempo y recursos para
realizarla.

Antecedentes de practicas o investigaciones relacionadas. Implica revisar el estado
del arte en torno al problema que se explora.

Se sugiere presentar los antecedentes de los mas generales a los mas
especificos, e iniciar por los de caracter internacional, seguidos de los

nacionales y, por ultimo, los de nivel regional o local. Entre algunos fines de los
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antecedentes, se encuentran: evitar duplicidad de esfuerzos y partir del
conocimiento disponible para generar uno nuevo.

Se debe indicar en cada antecedente: el tipo de trabajo efectuado y el autor
correspondiente, el afio, los aspectos metodologicos relevantes, asi como
enfatizar los hallazgos pertinentes y las principales conclusiones, demostrando
la continuidad l6gica entre el trabajo previo y el actual.

Base conceptual. Describe la situacion o problema a partir de la teoria existente, con
la intencion de organizar, orientar y explicar el conocimiento teérico. Ademas,
contextualiza la institucion, organizacion o proyecto (nombre, objetivos,
mision, organigrama, ejes de trabajo). Es pertinente describir el enfoque del

area profesional en la que se interviene.

CAPITULO II: DISENO Y ESTRUCTURA DE LA
PROPUESTA DE INTERVENCION
Poblacion meta, beneficiarios directos e indirectos de la practica. Se debe
delimitar los participantes de la préctica
Estrategias de intervencion. En concordancia con los objetivos, se presenta de
forma creativa, concreta e innovadora, una propuesta de intervencion con las
acciones, tareas y actividades definidas para atender o solucionar la situacion o
problema identificado como prioritario. Se deben describir los siguientes
apartados:
= Fases 0 etapas en las que ejecutara la practica: se debe plantear de forma
explicita, de acuerdo con los objetivos propuestos, cada una de las fases o etapas
que el estudiante desarrollara en su trabajo de campo. Esta descripcién debe
concordar con la propuesta de cronograma.
= Técnicas, herramientas o instrumentos por utilizar en cada fase o etapa: el
estudiante debe indicar y describir cada técnica, herramientas o instrumentos,

justificando su utilizacion, y sefialar los alcances de cada una.
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= Evaluacién de la propuesta de intervencion el estudiante debe plantear una
estrategia para valorar la implementacion e impacto de la practica en los
beneficiarios.

= Aspectos éticos de la practica dirigida: se debe incluir las implicaciones éticas
y morales de los procedimientos por ejecutar en la practica (por ejemplo:
consentimiento informado).

= Recursos para la propuesta: deben describirse todos los recursos humanos,
materiales, tecnoldgicos y financieros, necesarios para desarrollar la préctica.

= Procedimientos para analizar los resultados de la practica: es preciso indicar
y describir los procedimientos metodoldgicos que se utilizaran para analizar los
datos y resultados obtenidos, como por ejemplo: andlisis de contenido y
triangulacion, e indicar la utilizacion del software, etc.

= Cronograma de desarrollo

CAPITULO Ill: RESULTADOS DE LA APLICACION DE LA PROPUESTA
DE INTERVENCION
La redaccion de este capitulo debe comprender la presentacion, descripcion y
discusion de resultados, conforme los objetivos planteados en el disefio del anteproyecto.
Es necesario ofrecer los resultados obtenidos tal como se produjeron, incluyendo -si
fuera necesario- graficas, tablas, figuras, etc. La presentacién de los resultados debe ser
clara, estar apoyada por evidencia empirica de la practica realizada y responder a las

etapas o fases ejecutadas.

CAPITULO IV: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

En este dltimo capitulo, el estudiante concluye los aspectos mas significativos de
la propuesta de intervencion, asi como las experiencias, los logros y beneficios
obtenidos con su aplicacion; debe considerar ademas las limitaciones y oportunidades
que obstaculizaron o favorecieron la efectividad de la practica. Ademas, debe sefialar
aquellas recomendaciones que considere pertinentes a partir de la experiencia obtenida
en la practica.

Referencias, desarrollar segun APA (Vigente)

Apéndices, desarrollar segun APA (Vigente)



Apéndice D: Estructura del articulo

Titulo
e En espafiol e inglés, extension de 12 a 15 palabras maximo

Autoriay afiliacion institucional
e Nombre y apellido del autor, no titulos ni grados académicos

e Afiliacion institucional (no més de dos) o ciudad y entidad de residencia

Resumen y Abstract
e Precisos, que reflejen el propdsito y el contenido. Informativos, no evaluativos
e Coherentes, legibles, concisos y breve
e Incluye los aspectos mas relevantes de la introduccion, metodologia, resultados o discusion
e Extension maxima de 150 palabras: un solo parrafo sin sangria

Palabras claves y Keywords
e Entre 3y 5 palabras en espafiol, con su traduccion en inglés

Introduccion, una breve y concisa descripcion del:
¢ Planteamiento del problema

e Antecedentes

e Objetivos primarios o/y secundarios del estudio (general y especificos)
e Exposicidn de la hip6tesis (opcional)

o Implicaciones tedricas y practicas del estudio (Base conceptual)

Metodologia
e Delimitacion del enfoque y disefio de la investigacion

e Participantes o sujetos (Procedimientos de muestreo, el tamafio y la precision de la muestra)

e Procedimientos: manipulaciones experimentales o intervenciones empleadas y cémo se llevaron a

cabo;
e Descripcion de procedimientos de recoleccién y analisis de datos.

Resultados (Se recomienda utilizar gréaficos, tablas y figuras mas relevantes del estudio)
e Una presentacion completa, precisa y sin sesgos (evitar enjuiciamiento) de los resultados.

e Aparece un resumen de los datos recopilados y el andlisis de los datos relevantes y

representativos.
e Orden ldgico de acuerdo con los objetivos

Discusion

e Evaluacién e interpretacion de los resultados en cuanto a implicaciones y con respecto a los

objetivos de la investigacion
e Discusion de coherencias y contradiccion de los datos

e Finaliza con un planteamiento razonado Yy justificable sobre la importancia de los descubrimientos.

Referencias

o La lista de referencias es breve, no exhaustiva. Se proporcionan las referencias suficientes para

sustentar la investigacion. Pertinencia en la utilizacion.
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e Apendice E: Guia de calificacion, informe escrito final investigacion bibliografica, cursos
especializados. .
[ ]
e Guiade calificacion, informe final: Curso especializado.
Escuela, Carrera o Programa:
Sustentante:
Titulo de la investigacion, curso especializado:

e A continuacion, se le presenta una guia de los apartados y aspectos que deben estar
presentes en la presentacion del informe final de investigacion bibliogréfica de cursos
especializados. Esta etapa requiere de una evaluacion numérica, en cada aspecto se
indican los rangos de puntuacion que se puede obtener, siendo la suma total 100, la cual

posteriormente se pasara a base 10.

APARTADOS ASPECTOS CALIFICACION | OBSERVACIONES
(Si no aplica
colocar NA)
CAPITULO I: INTRODUCCION
Planteamiento del | Se problematiza el objeto de (0-2)
problema investigacion, especificando el
vacio del conocimiento que se
presenta.
Se describe explicitamente las (0-2)

condiciones, tensiones,
delimitaciones o contradicciones
que lo constituyen.

Se delimita el problema de (0-2)
investigacion en una pregunta
central.

Objetivos Estan formulados manteniendo (0-1)

coherencia con el objeto y linea
de estudio definido en la
pregunta de investigacion

El objetivo general presenta (0-2)
claridad en cuanto al proyecto

presentado.

Los objetivos especificos son (0-2)

pertinentes en relacion  al
objetivo general.

Los objetivos entre si son (0-1)
coherentes y precisos.

Los objetivos estdn redactados (0-1)
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en infinitivos
Los objetivos no se confunden (0-1)
con procedimientos
metodoldgicos.
Justificacion  del | Evidencia la necesidad, utilidad, (0-2)
estudio conveniencia, viabilidad y/o
factibilidad de la investigacion.
Relevancia nacional e (0-2)
internacional.
Congruencia con los objetivos (0-1)
Expone los aportes  (de (0-2)
conocimiento ylo
metodoldgicos) que conlleva la
realizacion de la investigacion.
Antecedentes Los antecedentes son (0-2)
presentados de los mas generales
a los mas especificos.
Se incluyen antecedentes (0-2)
internacionales, nacionales vy
regionales.
Corresponden a investigaciones (0-2)
cientificas de caracter empirico.
El resumen de los antecedentes (0-2)
incluyen: tipo de trabajo, autor,
afio, metodologia, principales
resultados, limitaciones vy
conclusiones.
Proyecciones Se indica el posible impacto de (0-2)
los resultados.
Se sefiala los productos que se (0-2)
espera alcanzar.
Se menciona los logros o (0-2)
impacto de la investigacion
CAPITULO II: MARCO TEORICO O MARCO DE REFERENCIA
La redaccion es coherente con el enfoque de (0-2)
investigacion.
Adecuada revision de la literatura (0-2)

CAPITULO Ill: PROCEDIMIENTO METODOLOGICO
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Enfoque de la El enfoque esta delimitado. (0-2)
Investigacion Se conceptualiza el enfoque. (0-2)
Se justifica el wuso del (0-2)
enfoque.
Disefio de El disefio es congruente con (0-2)
investigacion el enfoque.
Se justifica la eleccion del (0-2)
disefio de investigacion.
Participantes Se describen los participantes (0-2)
o fuentes de (eleccién, cantidad)
informacion La eleccion y presentacion es (0-2)
congruente con el enfoque de
investigacion.
Variables o En el caso de las variables se
categorias de andlisis | presenta  una  definicion
segun enfoque conceptual, operacional e
instrumental. (0-2)
En el caso de las categorias
de andlisis se presenta una
conceptualizaciéon de las
categorias preconcebidas.
Instrumentos Se presenta una descripcion y (0-2)
justificacion de los
instrumentos a utilizar.
Los instrumentos son (0-2)
congruentes con el enfoque
de investigacion.
Procedimiento de Se indican y describen los (0-2)
recoleccion y analisis | procedimientos
de datos metodoldgicos a utilizar para
analizar los datos y resultados
obtenidos
Se describe la utilizacion (0-2)
software.
Existe congruencia con el (0-2)
problema, objetivos y el
disefio de investigacion.
Descripcion de la (0-2)
interpretacion e integracién
adecuada en el analisis.
Cronograma Cronograma detallado  del (0-1)
proceso de TFG
El cronograma presentado es (0-1)

viable en proyeccién de
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tiempo

CAPITULO IV: INTERPRETACION Y DISCUSION DE RESULTADOS

Uso apropiado de gréaficas, tablas y/o figuras (0-3)
Interpretacion e inferencia de cada grafica, tabla o (0-3)
figura obtenida del andlisis efectuado.

La interpretacion estd fundamentada en los datos (0-3)
obtenidos y en el andlisis de los mismos.

Se triangula los resultados con la teoria. (0-3)

CAPITULO V: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Explicacién detallada de las conclusiones (0-2)
Las conclusiones responden a los objetivos y las (0-2)
preguntas de investigacion, utilizando los datos

obtenidos y la literatura revisada.

Se plantean nuevas preguntas de investigacion de (0-2)

surgen de los resultados.

Se indican las limitaciones y proyecciones (0-2)

encontradas.

Descripcion de las innovaciones obtenidas. (0-2)

Detalle de las recomendaciones que se desprenden del (0-2)

estudio.

Referencias Utilizacion apropiada de las (0-2)
referencias segiin APA.

Se incluyen Unicamente las que (0-2)
sustentan la investigacion.

Apeéndices Se incluye el material a utilizar (0-1)
en la tesis (incluyendo
instrumentos).

Formato APA Uso apropiado del formato (0-2)

PUNTUACION TOTAL

RECOMENDACIONES GENERALES:




30

Apéndice F: Guias de calificacion de informe escrito final de préactica de curso

especializado

GUIA DE CALIFICACION DEL INFORME ESCRITO FINAL DE PRACTICA DE
CURSOS ESPECIALIZADOS

Sustentante:

Escuela, carrera o programa:

Titulo de la préctica:

A continuacién se le presenta una guia de los apartados y aspectos que deben incluirse en

la presentacion del informe escrito final de practica de curso especializado. Esta etapa requiere

una evaluacion numeérica; en cada aspecto se indican los rangos de puntuacion que se puede

obtener, siendo 100 la suma total, la cual posteriormente se pasara a base 10.

APARTADOS

ASPECTOS

CALIFICACION
(Si no aplica, colocar NA)

OBSERVACIONES

CAPITULO I: INTRODUCCION

Delimitacion del Se especifica las condiciones, (0-2)
problema tensiones o0 delimitaciones que
constituyen el objetivo de la
practica.
Se indica el proceso y los (0-3)
resultados de la evaluacion
diagnostica.
Objetivos de la Correspondencia del objetivo con el (0-2)
propuesta problema planteado
El objetivo general presenta (0-2)
claridad en cuanto a la practica
propuesta.
Los objetivos especificos son (0-2)
pertinentes en relacién con el
objetivo general.
Justificacion de la Se evidencia la conveniencia, (0-2)
préactica beneficios, viabilidad y factibilidad
de la préctica.
Relevancia nacional e internacional (0-2)
Congruencia con los objetivos (0-2)
Antecedentes de la | Los antecedentes se presentan de (0-2)
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practica o
investigaciones
relacionadas

los mas generales a los mas

especificos.

antecedentes
nacionales vy

Se incluyen
internacionales,
regionales

(0-2)

El resumen de los antecedentes
incluyen: tipo de trabajo —practica o
investigacion-, autor, afo,
metodologia, principales resultados,
limitaciones y conclusiones.

(0-2)

Base conceptual

Se describe la situacion problema a
partir de la teoria existente.

(0-2)

Se contextualiza la institucion,
organizacion o proyecto (nombre,
objetivos, mision, organigrama,
ejes).

(0-2)

Se describe el area profesional en
gue se interviene.

(0-2)

Se detalla las implicaciones éticas y
morales de la situacion o problema.

(0-2)

CAPITULO Il DISENO Y ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA DE INTERVENCION
Poblacion meta Se describe detalladamente las (0-2)
personas participantes (cantidad,
grupo erario, etc.).
Se mencionan los beneficiarios (0-2)
directos.
Se mencionan los beneficiarios (0-2)
indirectos.
Estrategia de Se describe claramente las fases y (0-3)
intervencion etapas.
Fases y etapas de la | La propuesta es concordante con (0-3)
practica los objetivos.
Se presenta de forma creativa, (0-3)
concordante e innovadora.
Las acciones, tareas y actividades (0-3)
se enfocan en atender o solucionar
la situacion 0 problema
identificado.
Técnicas, Se describen los instrumentos por (0-3)
herramientas o utilizar.
instrumentos por Los instrumentos utilizados son (0-3)
utilizar en cada fase | pertinentes.
0 etapa Se justifica y se indica los alcances (0-3)
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del uso de las técnicas,
herramientas o instrumentos.

Evaluacion de la Pertinencia de la evaluacion por (0-3)
propuesta de utilizar
intervencion Concordancia con los objetivos y (0-3)
estrategia de intervencion
Precauciones para Descripcion y pertinencia de las (0-3)
proteger a las medidas de proteccion de los
personas participantes
participantes
Descripcién de los Se detalla los recursos humanos, (0-3)
recursos por utilizar | materiales, tecnoldgicos y
financieros.
Procedimientos para | Se indican y describen los (0-3)
analizar los procedimientos metodoldgicos por
resultados de la utilizar para analizar los datos y
practica resultados obtenidos.
Se describe la utilizacion de (0-3)
software.
Cronograma del | Cronograma que detalla el proceso (0-2)
desarrollo de la | de la practica
practica El cronograma presentado es viable (0-2)

en la proyeccion del tiempo.

CAPITULO Ill: RESULTADOS DE LA APLICACION DE LA PROPUESTA DE INTERVENCION

Presentacion, descripcion y (0-2)
discusion de resultados en funcién
de los objetivos planteados

Uso de gréficas, tablas, figuras (0-2)
Presentacion de los resultados de (0-2)
forma clara, apoyando vy
respondiendo a las etapas o fases
ejecutadas

CAPITULO IV: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Incluye  los  aspectos  mas (0-2)

significativos de la propuesta de
intervencion.

Detalle de los logros y beneficios (0-2)
obtenidos con su aplicacion
Sefiala  las  limitaciones vy (0-2)

oportunidades que obstaculizaron o
favorecieron la efectividad de la
propuesta.

Sefiala las recomendaciones a partir (0-2)
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de la experiencia obtenida en la
préctica.

Referencias Utilizacion  apropiada de las (0-2)
referencias segin APA

Apéndices Se incluye el material por utilizar (0-2)
en la préactica

Formato APA Uso apropiado (0-2)

PUNTUACION FINAL

RECOMENDACIONES GENERALES:
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APENDICE G: Formato de acta de presentacion del informe final del curso especializado 11

(Enviar original del Acta al DEPARTAMENTO DE REGISTRO
Y COPIA AL ARCHIVO DE ECP)

ACTA DE PRESENTACION ORAL DEL TRABAJO FINAL DE GRADUACION

MODALIDAD CURSOS ESPECIALIZADOS

En la Sede de la Universidad Catdlica de Costa Rica, a las
del de del 20__ ante el Tribunal Examinador
conformado 010 , quien
PIESIAC, ...ttt , profesor-director
................................................................... , profesor-lector hacen la presentacion
oral del informe final de curso especializado denominado...................................
.................................................................... los estudiantes ......... ..o,
............................................................... , cédula de identidad
....................... peetrrrrreraeeeeeai———————taaeeeeaanrraraaaaaeen cédula.........cooiiiiiiiiiii, y
........................................... , cédula ............ccccciivieieeee.,  para optar por el grado de
LACENCIATUIA €. . ...ttt ettt ettt e b e st e bt e eat e e bt e sab e e bt e sabeenbeesreenrneenne

Una vez escuchada la presentacion por parte de los autores, el Tribunal Examinador,
después de la deliberacion  reglamentaria, les otorga la calificacion de
( ), conforme con lo dispuesto en los Articulos 51 y 61 del

LETRAS NUMEROS . . . .
Reglamento de Orden Académico de la Universidad Catdlica y se les confiere el grado de

LICEBNCIATUNA €11 . ..ottt e e e e,



Miembros del comité evaluador

Presidente (a) Firma
Profesor-director (a) Firma
Profesor lector (a) Firma

Sustentante Firma
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Apéndice H: Formato de la Portada Externa para TFG:

UNIVERSIDAD CATOLICA DE COSTA RICA
(TIPO DE LETRA TIMES NEW ROMAN #20)

ESCUELA, CARRERA O PROGRAMA
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

TITULO DEL TRABAJO
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

MODALIDAD de PARA OPTAR POR EL GRADO DE
(LETRA TIMES NEW ROMAN # 9)

NOMBRE DE LOS ESTUDIANTES
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

NOMBRE DE LA SEDE
MES, ANO
(LETRA TIMES NEW ROMAN 10)
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Apeéndice I: Formato de la Portada Interna para TFG:

UNIVERSIDAD CATOLICA DE COSTA RICA
(LETRA TIMES NEW ROMAN #20)

ESCUELA O CARRERA
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

TITULO DEL TRABAJO
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

MODALIDAD de PARA OPTAR POR EL GRADO DE
(LETRA TIMES NEW ROMAN # 9)

NOMBRE (S) DEL (DE LOS) ESTUDIANTE (S)
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

NOMBRE DEL DIRECTOR (A)
(LETRA TIMES NEW ROMAN #16)

NOMBRE DE LA SEDE
MES, DIA, ANO
(LETRA TIMES NEW ROMAN #10)
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APENDICE J: Formato de pagina de aprobacion del comité evaluador para TFG:

La modalidad de cursos especializados fue aprobada por el comité evaluador de la ECP

de la Universidad Catolica de Costa Rica como un requisito para optar al Grado

Presidente (a) Firma
P r ofes Or dlrector o Flrma .....
P r Ofes O rlec tor . ( ;) .................. Flrma
S ustentame .............. Flrma .......
....... Sustentante Flrma

Fecha de Presentacion

NOTA: En la columna de la izquierda se escriben los nombres de los miembros del comité
evaluador y en la columna de la derecha su respectiva firma. Se deja el espacio (s) necesario (S)
para el (o los) sustentante (s).



BACHILLERATOS Y LICENCIATURAS

Administracion de Empresas
Ciencias Teologicas
Derecho
Educacion General Basica
Educacion Especial*
EducacionPreescolar
Ensenanza del Inglés [ y 11 ciclo
Ensenanza del Inglés III ciclo y Diversificada
Educacion Religiosa I y II ciclo®
Educacion Religiosa I1I ciclo y Diversificada
Ingenieria en Sistemas
Orientacion Educativa
Psicologia**

PROFESORADOS
Ensenanza de las Ciencias
Ensenanza del Espanol
Ensenanza de los Estudios Sociales
Ensenanza de la Matematica

TECNICOS
Agente de Apoyo Espiritual al Enfermo
Formacion de Agentes de Pastoral (FAP)
Técnico en Cuidados Paliativos y Geriatria
Técnico en Inglés Conversacional

MAESTRIAS
Administracion de Empresas con énfasis en Gerencia de Operaciones
Gerontologia Multi disciplinaria Psicosocial
Maestria en Cuidados Paliativos
Psicologia Educativa
Psicologia con mencion en Psicoterapia de la Familia
Psicologia del Trabajo y las Organizaciones

DoOCTORADO EN CIENCIAS DE 1A EDUCACION

*Bachillerato acreditado por SINAES
** Bach. y Lic. Acreditada por SINAES






