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INSTRUCTIVO ACADEMICO ADMINISTRATIVO DE TRABAJOS FINALES DE
GRADUACION. MODALIDAD EXAMEN DE GRADO

NOTA: EN LA TOTALIDAD DE ESTE INSTRUCTIVO SE UTILIZA EL GENERO MASCULINO, EN TANTO LAS MENCIONES A
ESTE REPRESENTAN SIEMPRE A HOMBRES Y A MUJERES. ADEMAS, POSEE UNA VIGENCIA DE DOS ANOS.

I. CONCEPTOS GENERALES DEL EXAMEN DE GRADO

Articulo 1. Trabajo Final de Graduacion (TFG) es un proceso académico, cientifico,
evaluativo y formativo que el estudiante debe cumplir como requisito para graduarse
en una Escuela, Carrera o Programa (ECP) de estudios en que se otorga el grado
academico de licenciatura, en la Universidad Catolica de Costa Rica de acuerdo con
el Estatuto Orgéanico, el Reglamento de Orden Académico y los planes de estudio

correspondientes.

Articulo 2. Modalidad de graduacion se refiere a la manera concreta como el estudiante realiza
su TFG. En la Universidad Catolica de Costa Rica estan aprobadas las siguientes
modalidades: tesis, seminario de graduacion, cursos especializados, practica dirigida
y examen de grado. Las Modalidades de TFG no poseen créditos, no pueden
reconocerse 0 equipararse con ningun otro programa académico, pero tienen relacién

con el perfil profesional de la ECP.

Articulo 3. El examen de grado, es un proceso de evaluacién oral y escrito orientado a la
comprobacion de la adecuada asimilacion y manejo integrado de los conocimientos,
habilidades y destrezas requeridas en el perfil de salida y al plan de estudios de cada

ECP. Es una actividad académica que se realiza de forma individual.

Articulo 4. El examen de grado tiene como finalidad coadyuvar en la preparacion integral del
desempefio profesional, y constituye un proceso terminal, de integracion académica y

desarrolladora de habilidades altamente profesionales. Exige un eficiente rendimiento



academico de los estudiantes donde se evidencie la asimilacién e integracion de

conocimientos adquiridos en la formacion de la ECP especifica.

Articulo 5. Las tematicas a desarrollar en el examen de grado deben estar acordes a las areas

desarrolladas e implementadas por las ECP.

Articulo 6. El postulante para presentar examen de grado debera cumplir y presentar los
siguientes requisitos para matricularse:
1. Haber aprobado el curso de seminario de investigacion.
2. Matricularse y cancelar el arancel correspondiente, como minimo con ocho dias de
anticipacion para la prueba que realizara.
3. Ser egresado de ECP, lo que significa haber aprobado el plan de estudios de

licenciatura.

Obligaciones del estudiante en el Examen de Grado

Articulo 7. Las obligaciones del estudiante son las siguientes:

1. Cumplimiento de la inscripcion y culminacion del seminario de investigacion.
2. Indagar y aplicar los procedimientos administrativos y especificos de la modalidad
de examen de grado.

3. Reportar al Comité Asesor cualquier dificultad que surja en el proceso.

Il. COMITE ASESOR Y COMITE EVALUADOR DEL EXAMEN DE GRADO

Es preciso que los estudiantes tengan conocimiento de las diversas instancias necesarias
para la realizacién de su examen de grado, entre las cuales se encuentran: Comité Asesor y

comité evaluador.



Comité Asesor del examen de grado

Articulo 8. EI Comité Asesor es el equipo de profesionales conformado para brindar al
estudiante, asesoria, apoyo y la orientacion requerida al realizar y presentar el examen

de grado. Los cuales seran nombrados por el director de carrera.

Articulo 9. Conformacion del Comité Asesor en la modalidad de examen de grado: el comité
estara integrado por dos profesores de la ECP, quienes atenderan las inquietudes y

profundizaran en las tematicas que se abordaran.

Articulo 10. La designacion del Comité Asesor esta a cargo de la Direccién de ECP, los

cuales son considerados por su experiencia, disponibilidad, trayectoria

Articulo 11. Para ser parte del Comité Asesor de examen de grado se requiere:

1. Ser docente de la Universidad Catodlica de Costa Rica.

2. Poseer el grado académico igual o superior al grado al que aspira el estudiante al
presentar el examen de grado.

3. Poseer experiencia en el &rea docente de al menos dos afios.

4. Cumplir con la normativa que la Universidad ha dispuesto para la modalidad
examen de grado.

5. Aceptar cualquier otra disposicion establecida por la ECP.

Manifestar su acuerdo por escrito donde como miembro del Comité Asesor de

examen de grado, en el que sefiale que esta dispuesto a cumplir con la normativa

vigente en la Universidad, para todo lo correspondiente al desempefio de sus

funciones.

Articulo 12. La funcién del Comité Asesor se centra en asesorar y orientar el estudiante en el

desarrollo del examen de grado.

Articulo 13. Los miembros del Comité Asesor pueden ser sustituidos si:



1. El estudiante lo solicita, justificando los motivos ante la Comision de
Investigacion.

2. Si incumplieran alguna de las funciones que les corresponden.
Articulo 14: La sustitucion y nombramiento de un miembro del Comité Asesor debera

hacerse dentro de los 15 dias habiles a partir de la fecha en que la Comision de

Investigacion acepta el reemplazo.

Comité evaluador del examen de grado

Articulo 15. EI Comité evaluador del examen de grado es el grupo de profesionales que tienen la
tarea de emitir su evaluacién neutral y objetiva.
a. En el examen oral: Para la presentacion del examen oral el Comité evaluador
estara integrado por los miembros del Comité Asesor, sera presidido por el respectivo
director (o su representante) de la ECP.
b. En el examen escrito esta integrado por los miembros del Comité Asesor quienes

se encargan de la revision y evaluacion (dos profesores y Director de ECP).

Articulo 16. Al comité evaluador le corresponde definir los temas a evaluar, el disefio, revision

y emitir las calificaciones para ambas pruebas.

1. REQUISITOS Y ASPECTOS ADMINISTRATIVOS DEL

EXAMEN DE GRADO

Articulo 17. Para cancelar los aranceles el estudiante debera cancelar ambas pruebas cuando

matricula esta modalidad.

Articulo 18. Los requisitos para la presentacion del examen oral y escrito
« Haber aprobado el curso ordinario seminario de investigacion del plan de estudios
de la ECP.

 Tener designado el Comité Asesor.



 Entregar a la comision de investigacion certificacion de su condicién de egresado
del plan de estudios o del programa de licenciatura que cursa, extendida por el
Departamento de Registro.

 Cancelar el arancel correspondiente.

Articulo 19. Pago de honorarios al Comité Asesor de TFG: El pago de los honorarios para los
miembros del Comité Asesor se efectuara en dos tractos: cuando se presente el

examen escrito y posteriormente cuando se presente el oral.

IV. REQUISITOS Y ETAPAS DE LA MODALIDAD DE
EXAMEN DE GRADO

Articulo 20. Presentacion de examen oral y escrito: Cada Comité Asesor por ECP, con la
supervision del director de ECP, debe disefiar tanto la prueba oral como escrita (cada
ECP debe tener un disefio o al menos los parametros a seguir para ambas pruebas). El
estudiante debe pedir la guia en la ECP donde se indique las tematicas y el

procedimiento especifico a seguir.

Examen oral

Articulo 21. En el caso del examen oral, el procedimiento consta de tres partes:
a) Preparacion del examen por parte del comité evaluador.
b) El periodo de examinacién para las preguntas de los miembros del comité
evaluador al estudiante sera maximo de 60 minutos.
c) Periodo de deliberacion en privado del comité evaluador para la asignacion de la

nota final del examen, serd de 15 minutos.

Articulo 22. Disefio del Examen Oral: El examen oral se enfocara en la evaluacion de los
contenidos de del plan de estudios de la ECP, procurando que el estudiante haga una

integracion entre la teoria y la practica.



Articulo 23. Aplicacion de la prueba: La aplicacion de la prueba se realizara individualmente,
ante los miembros del comité evaluador. Consta de un periodo de preguntas por parte
del comité evaluador. Posteriormente el comité evaluador en privado deliberara el

resultado.

Articulo 24. La pauta de evaluacion del examen oral lo deberd de establecer formalmente cada

ECP, tomando en cuenta los siguientes criterios:

a) Suficiente dominio y clara comprension de los temas estudiados.

b) Desarrollo coherente y unitario de los temas.

c) Hacer referencia a fuentes bibliograficas directas de los autores sobre los temas
evaluados, con su respectivo analisis personal.

d) Ademas, tomara en cuenta los siguientes aspectos:

o Comunicacion y empleo del lenguaje
o Claridad de las ideas expuestas
o Desarrollo de la informacion

o Integracion del conocimiento

Articulo 25. EI comité evaluador en el examen oral, debera discutir y deliberar la evaluacion
final del estudiante (la cual serd en una escala de 1 a 10, necesitando de un minimo de

8 para aprobarlo). Esta evaluacion no tiene posibilidad de apelacion.

Articulo 26. Comunicacion del resultado se hara por medio de un comunicado oral y escrito
(ver apéndice A), donde se invitara al estudiante a entrar nuevamente a la sala 'y se le

comunicara la nota del examen oral.

Articulo 27. En el caso que el estudiante repruebe el examen oral con una nota inferior a 8,
deberd reiniciar todo el proceso, matriculando el seminario de actualizacion en

investigacion.



Examen escrito

Articulo 28. Los exdmenes escritos se realizarén en cuatro etapas
a) Preparacion del examen por parte del comité evaluador.
b) Aplicacion de la prueba.
c) Periodo de 10 dias habiles para la revision por parte de los miembros del comité
evaluador para la asignacion de la nota.
d) Comunicacién del resultado del examen al estudiante.

Articulo 29. Disefio del examen escrito: Los miembros del Comité Asesor en conjunto con la
direccion de la ECP, deben disefiar el examen a partir de contenidos del plan de
estudio. El contenido de los temas debera referirse a topicos generales y relevantes

del plan de estudio.

Articulo 30. Aplicacion de la prueba. Para la aplicacion de la prueba escrita el estudiante
deberé solicitar a la ECP la aplicacion, quien una vez que lo apruebe le asignara las
fechas. Un méaximo de 20 estudiantes podran aplicar la prueba simultaneamente, esta
se hara en un recinto acondicionado y con la supervision de al menos dos miembros
del Comité Asesor. Si el estudiante no aprueba el examen escrito con nota 8, no podra

realizar el examen oral

Articulo 31. La pauta de evaluacion del examen escrito lo debera de establecer formalmente
cada ECP tomando en cuenta los siguientes criterios:

a) Pertinencia de las respuestas.

b) Suficiente dominio y clara comprension de los temas estudiados

c¢) Desarrollo coherente y unitario de los temas.

d) Hacer referencia a fuentes bibliograficas directas de los autores sobre los temas
evaluados, con su respectivo analisis personal (fuentes, sustento de la informacién
desarrollada).

e) Composicion y redaccion.

f) Conclusiones especificas si se requiere.



Articulo 32. El comité evaluador en el examen escrito tiene un méximo de 10 dias habiles para
emitir el resultado. La calificacion se realizard en una escala de 1 a 10. El estudiante
aprobara esta etapa si obtiene una nota igual o superior a 8. La comunicacion del
resultado se hara en cada ECP por medio de un comunicado escrito que indique el
resultado (ver apéndice B). Ademas, se hard entrega del resultado final, que
comprende tanto el resultado de la prueba oral como escrita, siguiendo el acta del

apéndice C.

Articulo 33. Apelacion del examen escrito. Si el estudiante tiene algin reclamo en relacion al
examen escrito, posee un maximo de 3 dias habiles para realizarlo, posterior a recibir
la comunicacion oficial del resultado. Debe hacerlo por medio de un comunicado
oficial, dirigido a la direccion de cada ECP, quien remitird la apelacion al comité
evaluador, el cual tendra un méximo de 10 dias habiles para emitir el resultado final.

Articulo 34. Condicion de aplazado del examen escrito. Si el estudiante reprueba el examen
escrito con una nota inferior a 8 pero no menor a 7, puede solicitar una nueva
convocatoria, cancelando el arancel correspondiente al examen de ampliacion. Si
aprueba, independientemente de la nota obtenida, se le asignara el puntaje minimo

para aprobar.

Articulo 35. Una vez aprobado el examen escrito, el estudiante tendra un maximo de 10 dias
habiles para solicitar a la direccion de la ECP la programacion de la prueba oral. La
ECP deberd asignar la fecha a mas tardar un mes después de la realizacién del

examen escrito.

Evaluacién Global del Examen de Grado

Articulo 36. Evaluacion final de la modalidad de examen de grado sera el promedio del examen
escrito y el examen oral, cada uno equivale a un 50% de la nota. La cual deberéa sera

ser igual o mayor a 8 en una escala de 1 a 10.

Articulo 37. Los Examenes de Grado se califican de acuerdo con la siguiente escala:



10.00 con distincion

10.00

9.50

9.00

8.50

8.00

menos de 8:00 no aprobado

La calificacion de aprobado 10 con distincidn se otorgara a aquellos estudiantes que
en ambas pruebas obtengan un 10 sin ningun tipo de correccion. Los estudiantes
cuyos TFG obtengan una calificacion de 10 con distincion: se indicara en el acta de

presentacion de su TFG y se entregard una mencion en el acto de graduacion.

Dificultades para la asistencia al examen de grado

Articulo 38. Si por motivo de fuerza mayor el estudiante no pudiera presentarse en el diay la
hora acordada para la realizacion de la prueba escrita u oral, debe contar con la
respectiva justificacion escrita ante la Direccion de la ECP, quien programard una

nueva convocatoria.



Apéndices

Apeéndice A: Comunicado oficial del resultado del examen oral de la modalidad de examen de

grado.
Comunicado oficial, evaluacion examen oral
Modalidad examen de grado
En la Universidad Catolica de Costa Rica, Sede a las
del de de 20 __ el Comité Evaluador conformado
01 )
........................................................................................................... otorga
una notade:.................. en el examen oral, como segunda fase de la modalidad de examen
de grado al estudiante..............cooiuiiniiiii i ,cédula de
identidad........ccccoevieninnen. yereeerte e et et e et e e aaeesbeeeeaaee , para optar por el grado de
JICENCIALUTA @I, .. eiiiiiiiiiciie ettt e ettt ettt e et e e e te e e e ateeeeaaee e abeeesseeessaeeessseesnseeessseeesssseearseeeanes

El resultado del examen oral es: ( ) aprobado ( ) reprobado
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Apéndice B: Comunicado oficial del resultado del examen escrito de la modalidad de examen de

grado
Comunicado oficial, evaluacion examen escrito
Modalidad examen de grado
En la Universidad Catolica de Costa Rica, Sede a las
del de de 20 __ el Comité Evaluador conformado
010 PP
........................................................................................................... otorga
unanotade:.................. en el examen escrito, como primera fase de la modalidad de examen
de grado al estudiante..............cooiuiiniiitii i e ,cédula de
identidad.......ccccceovvvennennne. peveeereeeerreee—eeea—eeenbeeeaaeeeraeeannes , para optar por el grado de
JICENCIALUTA 11, . ...t eiieeeiiieetieeiiee et ettt e et e e et e e et eesstee e sbeeesbeeensseeensseeansseeensaeesnsneesssseesanneeans

El resultado del examen escrito es: ( ) aprobado ( ) aplazado ( ) reprobado
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Apeéndice C: Comunicado oficial de la evaluacion final de la modalidad de examen de grado.

Formato de acta de presentacion del examen de grado

(Enviar original del acta al DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y COPIA AL ARCHIVO DE
ESCUELA, CARRERA O PROGRAMA)

ACTA DE EVALUACION FINAL

MODALIDAD EXAMEN DE GRADO

En la Universidad Catolica de Costa Rica, Sede a las
del de de 20  ante el Comité Evaluador conformado
01 ) P
........................................................................................................... se lleva
a cabo el examen de grado del estudiante .................oooii i , cédula de
identidad........ccccoeeiinnnnen. yereeerte e et et e et e e aaeesbeeeeaaee , para optar por el grado de
JICEINCTIATUTA N1« ..« ettt et h e et e bt et esat e e bt e sbb e e abeesaeeenr e e reenrne s

La nota final del estudiante en esta modalidad es de , que corresponde a un 50%
de la nota obtenida en el examen escrito ( ) y un 50% de la nota obtenida en el examen
oral ( ), después de la deliberacion reglamentaria, conforme lo dispuesto en los articulos
51 y 61 del Reglamento de Orden Académico de la Universidad Catdlica y se le confiere el

grado de lICENCIAUIA €N .......uintie e e et et et e e e e e e nenaes



CARRERAS

BACHILLERATOS Y LICENCIATURAS
Administracion de Empresas
Ciencias Teologicas
Derecho
Educacion General Basica
Educacion Especial®*
EducacionPreescolar
Ensenanza del Inglés I y II ciclo
Ensenanza del Inglés IIT ciclo y Diversificada
Educacion Religiosa [ y II ciclo*
Educacion Religiosa III ciclo y Diversificada
Ingenieria en Sistemas
Orientacion Educativa
Psicologia®*

PROFESORADOS
Ensenanza de las Ciencias
Ensenanza del Espanol
Ensefanza de los Estudios Sociales
Enseianza de la Matematica

TECNICOS
Agente de Apoyo Espiritual al Enfermo
Formacion de Agentes de Pastoral (FAP)
Técnico en Cuidados Paliativos y Geriatria
Técnico en Inglés Conversacional

MAESTRIAS
Administracion de Empresas con €nfasis en Gerencia de Operaciones
Gerontologia Multi disciplinaria Psicosocial
Maestria en Cuidados Paliativos
Psicologia Educativa
Psicologia con mencion en Psicoterapia de la Familia
Psicologia del Trabajo y las Organizaciones

DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

*Bachillerato acreditado por SINAES
** Bach. y Lic. Acreditada por SINAES






